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PROCESSO AVALIATIVO DO CURSO DE APERFEICOAMENTO EM GESTAO
ESCOLAR - SEMED

PASSO A PASSO PARA CONFERENCIA DA INSCRICAO E INDICACAO DA NECESSIDADE DE
ATENDIMENTO ESPECIAL PARA REALIZACAO DAS PROVAS OBJETIVAS

A conferéncia da inscri¢do estara disponivel no sistema de inscricdo da COPEVE/UFAL a partir da
data de publicacdo do Normativo do Processo Avaliativo do Curso de Aperfeicoamento em
Gestdo Escolar, nos enderecos eletrénicos da COPEVE/UFAL e da FUNDEPES, conforme periodo
disponivel no calendario (Anexo Il) do Normativo.

Como conferir sua inscricao e indicar se necessita de Atendimento Especial?
Acesse o sistema de inscri¢do da COPEVE/UFAL:

1. No seu navegador de Internet digite o endereco www.copeve.ufal.br e escolha no menu
esquerdo a opc¢do Sistema de Inscricdo ou acesse diretamente o endereco eletrénico:
www.copeve.ufal.br/sistema.

2. Caso ja possua cadastro, inserir login (CPF) e senha (Figura 3).
2. Caso ndo possua cadastro ou ndo se recorde de sua senha, ir em “Esqueci Senha” (Figura 1).

3. Inserir login (CPF) e a data de nascimento, e clique no botdo “Gerar”. Uma senha serd gerada
automaticamente (Figura 2). Anote-a, acesse o sistema (Figura 3), e logo em seguida altere para
uma senha que seja de sua fécil lembranca.

4. Ao entrar no sistema, aparecera a mensagem informando que foi detectada 1 (uma) inscricdo
em seu nome no ‘Curso de Aperfeicoamento em Gestdao Escolar SEMED’ e sera solicitada a
indicacao da necessidade ou ndo de atendimento especial para realizagao das provas objetivas.
(Figura 4).

5. Caso ndo necessite de atendimento especial para realizacdo das provas objetivas, marque a
op¢ao “ndo”. (Figura5).

6. Ja se necessitar de atendimento especial para realiza¢do das provas objetivas, marque a op¢ao
“sim”, sera solicitada a confirmacgdo. (Figura 5).

7. Para conferir sua inscricdo, clique em “Comprovante de Inscricdo” e apds em “Comprovante”.
(Figura 6).

8. Para os candidatos que assinalaram que necessitam de atendimento especial (Iltem 6), apds
realizar a confirmacao, clique em “Requerimento de Atendimento Especial” e depois, gere o
Requerimento de atendimento especial. (Figura 7).
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9. Acesse “Envio de documentos — Atendimento Especial” (Figura 8), anexe o requerimento
devidamente preenchido e assinado e a documentacao digitalizada no formato PDF no sistema
da COPEVE/UFAL e clique em “Enviar”, no periodo especificado no Anexo Il do Normativo.
(Figura 9).
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10. Sera gerada uma nova tela com a confirmacdo dos arquivos enviados. (Figura 10).

Figura 1 — Esqueci Senha.

Comissdo Permanente do Vestibular

Principal Cadastrar Esqueci Senha

Logintcor): I

NSTRUCOES PARA CADASTRO NO SISTE

1 - Para se inscrever em nossos processos seletivos, trabalhar conosco como
colaborador ou demais atividades relacionadas a concursos & necessdrio
primeiramente realizar seu cadastro no Sistema.

2 - Para se cadastrar, cligue na opcdo [Cadastrar], no menu acima, e
preencha seus dados corretamente, informando também sua senha de acesso
com pelo menos 6 (seis) caracteres. Seu login serd o nimero de seu CPF, sem
pontos e sem hifen.

3 - Caso jd possua cadastro no sistema, digite seu login (CPF) e senha,
anteriormente cadastrados, nos campos acima, e cligue em [Entrar] para ter
acesso direto ao sistema.

4 - Caso tenha esquecido sua senha, ou ocorra algum problema durante sua
autenticacdo, cligue na opcdo [Esqueci Senha]. Serd solicitado seu numero de
CPF & data de nascimento, previamente cadastrados, e uma nova senha serd
gerada automaticamente. Anote-a, acesse o sistema, e logo em seguida altere
para uma senha que seja de sua facil lembranca.

5 - Apds efetuar login no sistema, clique em uma das opcdes de menu
disponiveis e siga as orientacdes existentes.

OBS.: informacboes relativas a naimero do PIS e dados bancarios
somente sdo necessarias para aqueles que desejarem trabalhar
CONOSCOo.

COPEVE / UFAL - Campus A.C. Simdes
Av. Lourival Melo Mota, s/n, Tabuleiro dos Martins, Maceid-AL - CEP: 57072-900
FONE: (82) 3214-1692 [/ 3214-1604

Figura 2 — Gerar Senha.

Comissio Permanente do Vestibular

\lagoas

Principal Cadastrar Esqueci Senha  Login(cer): [ NN  s---

Entre com seu Login(CPF) e Data de Nascimento para que uma nova senha seja gerada.
Login(CPF): | |

Data de Nasci to: l Formato.:

C I
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Figura 3 — Acessar o Sistema.

Comissdo Permanente do Vestibular
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Principal Cadastrar Esqueci Senha Entrar
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togin(cor): [N _--b-:

Figura 4 — Conferéncia e Indicagao da Necessidade de Atendimento Especial.

Foi detectadoe que ha 1 inscricdo em seu nome no Processo Avaliative do Curso de
Aperfeicoamento em Gestdo Escolar da SEMED Maceid sem definicdo para Atendimento Especial.
Escolha uma das opcoes abaixo e cligue em Prosseguir para regularizar sua inscricao!

Opcao por Atendimento Especial

Mecessita de algum tipo de ATENDIMENTO ESPECIAL no dia da prova?

) Sim % NFo

Prosseguir

Figura 5 — Confirmacao da Indicacdo da Necessidade de Atendimento Especial.

Vocé confirma a escolha de Atendimento Especial abaixo?
Cligue em Confirmar para finalizar sua escolha
ou em Voltar para corrigi-la.

0BS.: ESTA ESCOLHA SERA DEFINITIVA E NAO PODERA SER ALTERADA POSTERIORMENTE!

Confirmacao de Atendimento Especial

Necessita de algum tipo de ATENDIMENTO ESPECIAL no dia da prova?
Sim

Voltar | | Confirmar
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Figura 6 — Comprovante de Inscricao

= Comissdo Permanente do Vestibular S

= =

Sair do Sistemal

CONCURSOS | VESTIBULARES

| Principal COMPROVANTES /REQUERIMENTOS DE INSCRICAOQ

Processo Avaliativo - Curso de Aperfeicoamento em Geatdo Escolar - SEMED Maceid -
| Alterar Senha 2025

01 - Aperfeigoamento em Gestio Escolar I ‘

| Atualizar Dados

I Inscrigao
1

Comprovante de
Inscricao

Figura 7 — Gerar Requerimento de Atendimento Especial

Comissdo Permanente do Vestibular

=

Sair do Sistema
Principal REQUERIMENTOS PARA ATENDIMENTO ESPECIAL
Inscrigoes Em Que Foi Solicitadoe Atendimento Especial

Processo Avaliative - Curso de Aperfeipoamento em Gestao Eacelar - SEMED Macei - 2023
Alterar Senha 01 - Aperfeigoamento em Gestio Escolar
Necessita de atendimento especial? Sim

Atualizar Dados

Comprovante de
Inscrigao

Gerar Boleto

Envio de Documentos:

- Isencao
- Atendimento Especial

Envio de Documentos:
- Nome Social
- Jurado

Envio de Documentos:
- Prova de Titulos

Pré-Matricula e
Heteroidentificacdo

Requerimento de
Atendimento Especial
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Figura 8 — Envio de documentos — Atendimento Especial

Comissdo Permanente do Vestibu

yid DS

Fn. |

COMPROVANTES/REQUERIMENTOS DE INSCRICAO
CONCURSOS / VESTIBULARES

Envio Documento Atendimento Especial |

L

Atualizar Dados

Envie de Documentos:
- Isencao
- Atendimento Especial

Figura 9 — Envio de requerimento e documentagdo de Atendimento Especial

Documentacao para Atendimento Especial

Orientagdes para envio do(s) arquivo(s):

1. O envio do(s) arquivo(s) devera ser realizado dentro do prazo para solicitacdo da atendimento
especial estipulado no Edital do processo seletivo.

2. Antes de enviar o arquivo verifigue se o mesmo encontra-se legivel.

3. 530 aceitos apenas arquivos do tipo: PDF .

4. Cada arguivo deve ter tamanho maximo de 4MB.

5. Vocé pode enviar no maximo 2 arguivo(s).

Arguivo(s):
Ezcolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionado

Arguivos Enviados

N3o ha documento(s) enviado(s]).
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Figura 10 — Nova Tela — Confirmagao de Arquivo Enviado

Documentacao para Atendimento Especial

Orientagdes para envio do(s) arguivo(s):

1. 0 envio do(s) arquivo(s) devera ser realizado dentro do prazo para solicitagao da atendimento
especial estipulado no Edital do processo seletivo.

. Antes de enviar o arquivo verifique se o mesmo encontra-se legivel.

. S3o aceitos apenas arquivos do tipo: PDF .

. Cada arquivo deve ter tamanho maximo de 4MB.

. Vocé pode enviar no maximo 2 arguivo(s).

(L S

Arguivo(s):

Escolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionado

| Enviar
Data Arguivo Enviado
26/00/2025 Documentos Comprobatdrios.pdf Excluir
26/00/2025 Reqguerimento.pdf Excluir
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